HOQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM

HO CHI MINH
HOQC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN
k
sé 48 -BC/HVBCTT Ha Néi, ngay A/ thang 4 ndm 2025

BAO CAO
Tinh hinh thuc hién nhiém vu thang 10 nam 2025
va phuong huéng cong tac thang 11 nam 2025

PHAN I
TINH HINH THU'C HIEN NHIEM VU THANG 10 NAM 2025

I. CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG; KHAO THi VA PAM BAO
CHAT LUQNG PAO TAO

1. Pao tao DPai hoc

* Vé cong tdc tuyén sinh

- Xay dung ké hoach va thuc hién ra soat hd so cac thi sinh trung tuyén dai hoc
chinh quy nam 2025 phuc vu cong tac hau kiém.

- Thong bao va tiép tuc tién hanh thu hd so xét tuyén sinh chuong trinh song bing
cho sinh vién dang hoc vin bang 1 hé chinh quy trong Hoc vién. T chirc tiép sinh va khai
giang céc 16p dai hoc vira 1am vira hoc K45 van bang 1, vin bang 2 dot 2 ndm 2025.

- Thuc hién ra soat, xét mién hoc va mién thi cac mon ly ludn chinh tri dbi voi
sinh vién cac 16p van bang 2 theo quy dinh.

* Vé cong tdc quan Iy day va hoc

- X4y dung va ban hanh lich hoc céac 16p vira lam vira hoc K45; xay dung du thao
lich thi ky I nam 2025 - 2026 cua céac 16p dai hoc hé chinh quy, hé vira lam vira hoc.

- Phén ky va guri phan ky hoc tap hoc ky II nam hoc 2025 - 2026 cua cac khoa /
42, 43, 44, 45 h¢ dai hoc chinh quy vé khoa; thong bao cho sinh vién dang ky hoc tin \

chi tu chon; ban hanh lich hoc, lich thi cac 16p tu nguyén... xay dung du thao lich hoc
ky I nam 2025 - 2026 céc 16p dai hoc h¢ chinh quy.

- Thuc hién cong tac kiém tra giam sat lich hoc ky I nam 2025 - 2026 céc 16p
dai hoc chinh quy, vira lam vira hoc; theo doi, don dbc nhirng sinh vién con ng dong
hoc phi, cic mon chuén déu ra, giao duc qubc phong...

- Thuc hién Quyét dinh mién hoc mién thi ngoai ngit cho sinh vién khéa 44; x4c
minh vin bang chimg chi; phat bang tét nghiép cho sinh vién da ra truong; trién khai
t6 chirc hoi dong bao vé ludn van thac si...

* Ve ra sodt cdp nhat chwong trinh dao tao:



- Nghiém thu va sira chira theo kién nghi ctia Hoi dong Chuan CTDT khoi
nganh Bdo chi va thong tin theo K¢é hoach ctua Bo Gido duc va Dao tao.

- Hoan thién hd so dang ki mé nganh thi diém dai hoc Truyén thong chinh sach
lan 2 giri Bo Gido duc va Pao tao.

2. Dao tao sau dai hoc

* Cong tdc tuyén sinh

- iy manh ting cuong cong tac quang ba tuyén sinh thac si va tién si dot 2 nim
2025. Trién khai thong béo tuyén sinh trinh do thac s va tién si dén céac b, ban, nganh,
truong chinh tri tinh, thanh, cac trudng dai hoc, cao ddng, trung cip chuyén nghiép.

- Thuc hién ké hoach tuyén sinh, két thuc thu ho so tuyén sinh thac si va tién si
dot 2 nim 2025, hoan thién cac van ban tuyén sinh theo ké hoach da ban hanh; hoan
thanh hoc chuyén doi cac 16p cao hoc dot 2 nam 2025.

* Quan ly day va hoc

- Trién khai xem xét, ra soat cac chuong trinh dao tao thac si, tién si; tO chuc
cac hoi déng ludn vin, luan an theo ké hoach; tang cuong kiém tra cac 16p hoc, cac 16p
thi theo ké hoach da ban hanh.

- Hoan thién va trién khai lich hoc, lich thi hoc phén, xem x€t, ra soat ra quyét
dinh giao dé tai cho NCS, cao hoc da thong qua dé cuong; xem Xét, ra soat diém thanh
phﬁn, diém thi hét hoc ph?m thac si va tién si: xem xét, ra soat ra han cho NCS céc
khoéa 26, 27, 28; cao hoc cac khoa 28, 29.

- Ra soat két qua hoc trude chuong trinh dao tao thac si, xac nhéan két qua; ra
soat canh bao két qua hoc tap cac khoa, cac h¢; canh bao két qua sau bao v¢ luan van,
luan an; phéi hop cac khoa, vién ra soat diéu kién thi cho céac 16p cao hoc va nghién
ctru sinh; canh bao két qua hoc tap cho hoc vién va NCS; tang cuong kiém tra cac 16p
hoc, céac 16p thi theo ké hoach da ban hanh, thuc hién.

- Xay dung ké hoach té chirc hoi nghi nghién ciru sinh nam 2025 (du kién t6
chire vao dau thang 12/2025).

* Xay dung dé dn, ra sodt cdp nhdt quy ché dao tao thac siva tién st

- Ban hanh dé an dao tao tién si chuyén nganh Chinh tri phat trién; trién khai dé
an dao tao tién st CNXHKH, dé an dao tao Thac si Truyén thong dai ching.

- Tiép tuc cap nhat, stra ddi, bd sung, hoan thién du thao quy ché thac si va tién
s. Hoan thién bao cao nguodn luc duy tri nganh thac si, tién si.

3. Boi dudng

- Tuyén sinh céac 16p: Nghiép vu quan Iy nha nuéc vé bao chi 9, Nghiép vu
quan 1y nha nudc vé bao chi 7, GVLLCT3, Nghiép vu xuat ban 2.

- Khai giang cac 16p: Nghiép vu bao chi 8 (52 hv), Nghi¢p vu quan ly nha
nude vé bao chi 6 (34 hv).

- Bé giang cac 16p: Boi dudng Nghiép vu quan ly nha nude bao chi 6 (84 hv),
Nghiép vu quan ly nha nuéc vé bao chi 5 (34).

- X4y dung ké hoach va ra soat cac chuong trinh boi dudng theo di¢u kién méi.
Nghiém thu va ban hanh chuong trinh boi dudng nghiép vu su pham.
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4. Cong tac Hb trg sinh vién va truyén thong

- T6 chire Dién dan “Truyén cam hing khéi nghiép cho sinh vién” va phat dong
Cudc thi <Y tudong khai nghiép sinh vién nam 20257

- Lap danh sach sinh vién dugc hoc béng hoc ky 2 nam hoc 2024-2025; danh
sach sinh vién duoc trg cép xa hoi. Quyét dinh khen thudng, ky luét hoc vién theo quy
dinh. Ra soat diém rén luyén va nhan xét cho sinh vién lam cong tac phat trién Dang.

- Thu ho so mién giam hoc phi K45; In thé sinh vién K45; tdng hop thong tin sinh
vién lam lai thé sinh vién; thu s6 quan 1y sinh vién K45 va ra soat thu sb sung s6 quan ly
sinh vién cac khoa; bdo cao B Gido duc va DPao tao tong két Pé an Phong chdng ma tay
trong truong hoc giai doan 2023 - 2025; Nghi dinh Quan ly dir liéu gido duc, dao tao; ban
hanh, trién khai thuc hién Thong bao kiém tra van hoa hoc dudng trong Hoc vién.

* Cong tdc truyén thong:

- Quan ly nhém Tu vén tuyén sinh va HS trg sinh vién, cic nén tang mang xa
hoi fanpage, instagram Hoc vién, truyén thong cac ndi dung theo ké hoach thang 10, viét
tin bai cac hoat dong ctia Hoc vién.

- Tiép tuc thuc hién chudi truyén thong vé cudc thi Khai nghiép sinh vién nam
2025; truyén thong tuyén sinh cac hé, cac trinh do cua Hoc vién; cac ndi dung lién
quan dén dao tao dai hoc, sau dai hoc: nghién ctru sinh, boi dudng, tin hoc, ngoai ngir;
tu van tuyén sinh.

- Trién khai cac hoat dong cta dong Cau lac bd Truyén thong ACC, Cau lac bo
Ning suit APC.

5. Cong tac quan Iy va td chirc thi tin hoc - ngoai ngir

* T6 chire, trién khai thi Vstep

- Tiép tuc ddy manh quang ba ky thi ngoai ngit Khung NLNN 6 bic rong rai
dén cac ddi twong tham gia qua trang Fanpage, Website, Facebook va Trang thong tin
ctia Doan Thanh nién Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén; to chuc tét ky thi Vstep
thang 10/2025 véi 3 ca thi, 15 phong thi (35 thi sinh ding ky du thi); xdy dung ké
hoach thi va quang ba truyén thong cho ky thi Vstep thang 11 vao ngay 15,16/11/2025.

* T6 chike, trién khai thi tiéng Anh chuan dau ra va tin hoc

- Tu vén, huéng dan thi sinh dang ky du thi, thu hd so va xir Iy hd so dang ky
du thi tin hoc cho thi sinh du thi Dot 5 nam 2025 (ngay thi 18,19/10/2025, 3 ca thi, 18
phong thi, 346 thi sinh du thi).

- Truyén thong ky thi cap ching chi tng dung CNTT co ban Dot 6 nam 2025
qua céc kénh truyén thong ciia don vi va Hoc vién; trién khai thu, xir Iy hd so dang ky
du thi UDCNTT co ban Dot 5 nam 2025 va té chire, quan ly 16p hoc B6i dudng Tin
hoc Dot 5 nam 2025 (Lan 1): tong sb 61sv (02 16p).

6. Cong tac Khio thi va dam bao chit lwong dao tao

* Cong tac Khao thi

- Thuc hién cong tac t chirc thi cho 158 mén thi, trong d6: 25 mdn cho céc 16p
tai chuc; 49 lugt cho cac 16p cao hoc va NCS, 11 mon cho céac 16p vira lam vira hoc,
73 mén cho cac 16p tu nguyén; tuong duong 76 dé thi 1a va tdng s6 4201 bai thi. Thuc
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hién bdc tham, in sao dé thi cho mén thi theo cac hinh thtc: tu luan, tric nghi¢ém két
hop tu luan, van dap, van dap két hop thuc hanh; cong tac chdm thi lam phéach trién
khai theo quy dinh, khong c6 moén cham tién do.

- Tiép nhan Ngan hang dé thi tir cac khoa, 1ap Hoi dong thim dinh ngan hang
dé thi dot 1 nam 2025 dé tién hanh thim dinh theo ké hoach. T4 chirc hop Hoi dong
thAm dinh va hd tro, huéng dan cac don vi bién soan tién hanh chinh sira, hoan thién
theo khuyén nghi cua Hoi d@)ng dé nghiém thu san phém va dua vao str dung.

* Cong tdc Pam bao chat lwong dao tao

- Xay dung, hoan thién Bao céo vé hoat dong cai tién sau Déanh gid ngoai dé
Doan cong tac Hoc vién tham du phién hop sb 39 cua Hoi déng Kiém dinh chét luong
gido duc - Trung tam Kiém dinh chat lugng gido duc - Dai hoc Quéc gia Ha Noi.

- Thuc hién cac cbng vin trao ddi gitta Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén véi
Trung tdm Kiém dinh chit luong gido duc - PHQGHN vé viéc cong nhan chét luong
chuong trinh dao tao ctia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén.

- Xay dung K¢é hoach va trién khai khao sat tinh trang viéc lam cua sinh vién
sau 01 nim t6t nghiép.

- Ra soat lai s liéu va thuc hién Cong van phan hdi v6i Cuc QLCL - B0
GD&DT vé sb liéu tu danh gia Chuén co sé gido duc dai hoc nam 2024 cia Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén.

- Thanh toén kinh phi tu danh gia cho cdc don vi ¢6 lién quan sau tu danh gia
chuong trinh dao tao.

II. CONG TAC NGHIEN CUU KHOA HQC VA HQP TAC QUOC TE,
THONG TIN KHOA HQC, XUAT BAN TAP CHI

1. Cong tac nghién ciru khoa hoc

- Phéi hop véi Nha xuit ban Chinh tri quéc gia Su that td chire Hoi thao khoa
hoc quéc gia“Pinh hudng phat trién xuit ban Viét Nam trong ky nguyén s6” (vao
ngay 10/10/2025).

- Trién khai cong tac td chirc Hoi thao khoa hoc “Truyén thong chinh sach trong
ky nguyén phat trién méi ctia dat nude”. (du kién t6 chirc thang 11/2025)

- Phat hanh ké hoach va trién khai chuan bi cong tac td chirc hoi thao khoa hoc
Qudc té“Dao tao, boi dudng 1y luan chinh tri & Viét Nam va Lao: Thuc tién va kinh
nghiém” (du kién td chirc thang 11/2025).

- Thu dé tai khoa hoc cip co s 2025 theo ké hoach; td chirc Hoi dong nghiém
thu 30 dé tai khoa hoc cip co sé va 35 dé tai khoa hoc sinh vién 2025.

- Phéi hop vé6i Vu Ké hoach - Tai chinh (Hoc vién Chinh tri quc gia H6 Chi Minh)
hoan thién tha tuc thanh ly 03 dé tai khoa hoc cép bd (Cha nhiém: PGS, TS Nguyén Thi
Ngoc Hoa, TS Nguyén Thi Khuyén, TS Lé Dirc Hoang).

- Ra soat giai phap thong qua dé tai khoa hoc; ra soat diém khoa hoc theo ké
hoach ctia Hoc vién dé phuc vu cac Khoa/Vién lam vuot gio ndm hoc 2024 - 2025.

2. Cong tac hop tac qubc té

*Dé an, Du dn, MOU:



- Thuc hién quy trinh xin ky két MOU gitta Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén
voi Hoc vién Héng Ha; va ky két MOA gifra Vién Béo chi - Truyén thong (Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén) véi Hoc vién Bao chi - Truyén thong (Hoc vién Hong Ha).

- T chire Lop Boi dudng can bo lanh dao, quan Iy bao chi cho nu¢c CHDND
Lao 2025: don doan, 6n dinh noi 4n &, to chirc L& khai giang ngay 17/10 va diéu phdi
t chuc 16p, bat dau hoc tir 20/10/2025 .

- Chuén bi ho so thanh 1ap Chi hoi Viét - Anh Hoc vién Bdo chi va Tuyén
truyén; diéu phdi va quan Iy Lép hoc truc tuyén ky 2 v6i Dai hoc Nit sinh Sookmyung
(Han Quéc).

- Thue hién quy trinh xin phé duyét tinh nguyén vién Uc t6i lam viéc tai Hoc
vién Béo chi va Tuyén truyén trong nam 2026.

* Poan ra: T chire Poan dai biéu cia Hoc vién tham gia HQi thao khoa hoc
qudc té Trung Qudc - ASEAN lan thir 3 vé dao tao bao chi va truyén thong tai Dai hoc
Quang Tay, Trung Qudc tir ngay 17 - 20/10/2025. Chuén bi cho viéc t6 chirc Poan
cong tac tai Vuong qudc Anh (du kién tir ngay 06 - 13/12/2025)

* Doan vao: Poén chuyén gia Pai hoc Middlesex (Vuong qudc Anh) vao du L&
khai giang va bé giang Chuong trinh Ctr nhan qudc té; dén chuyén gia Pai hoc Sydney
(Uc) vao lam viéc va trao ddi hoc thuat tai Hoc vién ngay 10/10/2025; tiép xa giao Dai
st Cong hoa Bolivar Venezuela tai Viét Nam va trao dbi hoc thuat voi giang vién va
sinh vién ngay 14/10/2025; tiép xa giao va trao doi hoc thuit voi Poan nha bao Lao
(do Ba Vilavone Phanthavong, Phé Trudng ban Tuyén huin Trung uwong Dang NDCM
Lao, lam Truéng doan) vao ngay 28/10/2025; tiép xa giao va trao ddi hoc thuét véi
Doan chuyén gia truong Chinh sach cong Crawford, Pai hoc Qudc gia Uc (ANU) vao
ngay 29/10/2025; to chirc budi lam viéc truc tuyén voi Trung tdm A - Phi (Pai Phat
thanh - Truyén hinh Trung wong Trung Qudc) vao 29/10/2025.

- Xy dung Ké hoach don Poan l1anh dao va chuyén gia Vién Nghé thuat duong
dai (Lién bang Nga) vao 1am viéc va ky két MOU tai Hoc vién tir 02-07/11/2025.

- Thuc hién quy trinh xin tiép X3 giao va trao d6i hoc thuét voi Pai st Cong hoa
Cuba tai Viét Nam vao 14/11/2025.

- Thuc hién quy trinh xin phép dén Poan dai biéu Hoc vién Chinh tri va Hanh
chinh qudc gia Lao vao tham du Hoi thao khoa hoc qudc té (tir 24-28/11/2025).

- Chuén bi don Poan chuyén gia ctia Pai hoc Vii Han (du kién dau thang 12/2025).
Tong hop va lién hé ddi tac dé cir danh sach sinh vién tham gia Chuong trinh trao ddi sinh
vién hoc ky mua xuan nam 2026 tai Dai hoc ADA, Baku, Azerbaijan

* Cong tac quan ly luu hoc sinh Lao

- T chire budi gap mat dau khoa véi LHS Lao K45 (dai hoc) va K31.2 (cao hoc).
Gia han thi thuc, 1am thé ATM cho cac LHS Lao K45 chi tién sinh hoat phi bd sung.

3. Cong tac Thong tin khoa hoc

- Nhap 50 cudn sach tham khéo cua giang vién, mot sb bao, tap chi biéu ctia nha
xuit ban, co quan phat hanh. Nhan Iuu chiéu tai liéu noi sinh (37 cudn), xir ly nghiép
vu (587 cudn), nhan 28 dau sach tiéng Anh tir nha cung cép. Sao luu dit liéu Kipos
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dinh ky; cap nhat 225 tai liéu sb (27.603 trang) 1én trang Thu vién dién tu, tai liéu ndi
sinh 1én kho dif liéu mau phuc vu quét trung lap dit liéu; kiém tra trung lip va cap gidy
xac nhan cho 46 tai liéu dat yéu cau; nhan luu chiéu nhitng san phém dam bao két qua
kiém tra trung 1ap dir liéu theo quy dinh cua Hoc vién.

- Huéng dan, ho tro ban doc truy cap, tra ctru, khai thac tai liéu truc tiép va truc
tuyén trén website Thu vién, tao méi 812 tai khoan ban doc. S6 lugng ban doc tai thu
vién truyén théng: 510 luot ban doc trong d6 155 luogt doc tai chd va 355 luogt ban doc
muon, tra tai liéu. SO luong ban doc truy cédp trang web thu vién dién tir: 444.833 luot
ban doc; 2824 luot ban doc truy cép tai lidu sd.

- Hoan thién va xuét ban dn pham thong tin chuyén dé “Tw fueéng Ho Chi Minh
vé dao ditc cach mang” s6 5/2025; giGi thidu sach theo chu dé sb 5/2025 “Chinh sdch
céng”; thong bao danh muc sach méi bo sung thang 10/2025.

4. Cong thong tin dién tir

- Thong tin cdp nhat, déy du, vé cac hoat dong cta Hoc vién va cac don vi: L&
khai giang va bé giang Chuong trinh Cir nhan qudc té Quang céo, Quan hé cong chung
va Thuong hiéu; Cac su kién don tiép cac doan chuyén gia nude ngoai dén tham va lam
viéc tai Hoc vién; Khai giang L6p bdi dudng cong tac quan Iy bao chi danh cho can bd
quan ly bao chi ctia nuéc CHDCND Lao nam 2025; Té chirc ky niém 95 nam Ngay
thanh 1ap Hoi Lién hiép Phu nir Viét Nam; Dién dan “Truyén cam hung khaoi nghiép
cho sinh vién” va phat dong Cudc thi “Y tudng khoi nghiép sinh vién nam 20257; L&
Téng két va trao giai Cudc thi Chinh luan vé Bao vé nén tang tu tudng ciia Dang lan
thr Nam, nam 2025 tai Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén. ..; Lich hoc, lich thi, thong
bao cho sinh vién cac khoa, cac hé.

- Ra so04t thong tin phuc vu truyén thong chiéu sinh cac 16p boi dudng nghiép
Vu. Tiép tuc hoan thién thiét ké infographic thong tin gigi thiéu cac khoa, vién trén
Céng TTDT; scan cac van ban cong khai cia Hoc vién dua Ién Céng TTDT phuc vu
hoat dong chi dao diéu hanh cua lanh dao Hoc vién.

- Cép tai khoan, huéng dan, ho trg ban doc truy cép, khai thac tai liéu phuc vu day
- hoc nhanh chéng, kip thoi. Dam bao duy tri hoat dong ctia Cong TTDT thong subt 24/7,
sao Iuu dit liéu du phong hang ngy dam bao an toan dir liéu khi c6 su ¢d xay ra. Module
khéi tao dém tong sb luot ngudi truy cap trén Cong TTDT hoat dong én dinh.

5. Cong tac xuat ban Tap chi

- Hoan thanh xuét ban va phat hanh Tap chi in tiéng Viét thuong ky s6 9/2025 (Ky
niém 80 nam Cich Mang Thang Tam va Qudc khanh 2-9); hoan thanh quy trinh thim
dinh, bién tip va cac cong doan nghiép vu cho xuat ban Tap chi in tiéng Viét Chuyén dé
ky 111/2025. Thuc diy hoan thanh quy trinh thdm dinh, bién tap va cho xuét ban Tap chi in
tiéng Viét thuong ky s6 10/2025, Ky niém ngay Phu nit Viét Nam 20-10, ddng thoi phuc
vu ky ni€ém thanh 18p Khoa Xay dung Pang. Thong bao cho CTV, cac tac gia tham gia
Tap chi in tiéng Viét s6 Chuyén dé ky IV/2025; duy tri lién hé v6i cac chuyén gia, nha
khoa hoc trao d6i vé ndi dung bai cho Tap chi tiéng Anh. Ra soat cac ing dung phdn mém
quan ly va xuat ban dam bao thudong xuyén duy tri van hanh Tap chi dién t.
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- Tiép tuc trién khai xdy dung D& an nang cap Tap chi dién tir tiéng Viét,
nghién ctru phat trién Tap chi dinh hudéng hdi nhap theo 19 trinh.

- Tiép tuc thong bao cho cac chuyén gia, nha khoa hoc, hoc vién, NCS, CTV vé
thuc hién ché do tu nguyén dong gop chi phi ding bai trén tap chi dién tr. Xuc tién
nghién ctru, chi tra ché do thu lao, nhuan but va cac khau trong quy trinh xuat ban tap
chi dién tu, phu hop véi cac quy dinh cua Hoc vién.

III. CONG TAC TO CHUC CAN BO, THANH TRA

1. Cong tac to chirc b may

- Tiép tuc hoan thién stra doi, bd sung cac quy ché, quy dinh tai Hoc vién va cac
quy dinh vé chirc nang, nhiém vy, co cAu td chire cta cac don vi sau khi ¢c6 quyét dinh
vé chirc ning nhiém vu va co cu td chire cia Hoc vién thay thé Quyét dinh s6 839-
QD/HVCTQG ngay 06/3/2025 cia Giam d6c Hoc vién CTQG Ho Chi Minh.

* Cong tdc cdan bo: Phdi hop voi Vu T chire can bd Hoc vién Chinh tri quéc
gia HO6 Chi Minh trién khai thuc hién quy trinh va hoan thién hd so bd nhiém lai chirc
vu Trudng ban Ké hoach - Tai chinh dbi véi dong chi Tran Xuén Ban, dong thoi thuc
hién quy trinh b nhiém lai cip phé cho 03 don vi; ky hop dong lao dong chuyén mon
theo hinh thtrc tam tuyén cho 01 don vi.

Huéng dan can bo sir dung phan mém Hoc vién thong minh dé didu hanh tac
nghiép thuan lgi; don ddc, nhic nhé can bo tiép tuc cip nhét hoan thién Ly lich can bd
2C theo quy dinh; thuong xuyén phan anh nhiing bét cap trong k§ thuat van hanh, sém
dé nghi diéu chinh kip thoi.

* Céng tdc dam bdo ché dg, chinh sdch can bé: thuc hién cac ché d chinh sach
cho cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong gom: nang luong thudng xuyén thang
10/2025 cho 08 can bd, vién chirc, ngudi lao dong; ting phu cdp tham nién nha gido
thang 10/2025 cho 20 gidng vién; xét hudng, hoan thién thu tuc nghi théi viéc theo Nghi
dinh 178 va Nghi dinh 67 ctia Chinh pht cho 01 vién chirc, ngudi lao dong. T chirc
budi gap mat can bd nir nhan ky niém 95 nam ngay thanh l1ap Hoi lién hiép Phu nir Viét
Nam 20/10; hoan thién cac thu tuc vé chinh sach can bd theo quy dinh cta Hoc vién.

* Cong tdc dao tao, boi dudng cdn bé: md 16p bdi dudng Chuyén ddi sb va ung
dung tri tu¢ nhan tao (AI) trong cong tac hanh chinh va phéi hop véi Vién Béo chi -
Truyén thong mé 16p bdi dudng Néng cao ning luc giang day va nghién ciru Béo chi -
Truyén thong trong moi truong s; cir can bo tham du Hoi nghi, tap hun...

* Cong tac bao vé chinh tri nji b

Tiép tuc cong tac ra soat, kiém tra vin bang, chimg chi cac dbi twong can bd bd
nhiém, bd nhiém lai theo quy dinh; tiép tuc giam sat, nhic nhé can bo di cong tac, thim
than, du lich, kham chira bénh & nudc ngoai theo diing quy dinh bao vé chinh tri ndi bo.

* Cong tdc thi dua - khen thuong: cing véi té 3M hd tro giang vién tham gia
Hoi thi Giang vién giéi lan thir VI nam 2025 cip Hoc vién Chinh tri quc gia H Chi
Minh. Ban hanh huéng dan danh gi4, xép loai; xét, cong nhén giai phap, dé tai khoa hoc,
dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé; tong két, binh xét danh hiéu thi dua



nam 2025. Khen thudng cho tap thé, ca nhan co thanh tich xuét sic trong cong tac tb chirc
Cudc thi chinh luan vé bao vé nén tang tu tuéng ctia Dang.

2. Cong tac kiém tra, giam sat, tiép cong dan

Lap ké hoach va Kiém tra, gidm sat cong tac to chirc 1am dé, t6 chure thi hoc phan
theo Lich thi ciia Hoc vién. Kiém tra, giam sat cong tac t chirc thi, chdm thi hoc phan theo
K¢é hoach dao tao cia Hoc vién. Kiém tra, Giam sat Ky thi Chimg chi ngoai ngilr Vsteps,
chuén dau ra ngoai ngt, to chuc thi tin hoc cdp chimg chi tmg dung Cong ngh¢ thong tin co
ban dot 5/2025; giam sét viéc cip phat phoi bang. Giam sat kiém ké quy hing thang.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac hanh chinh, tong hop, phap ché

* Cong tdc tong hop, phdp ché:

- Xay dung va hoan thién cac thong béo, ké hoach dinh ky; dam béao thuc hién t6t
cac van ban di dén cia Vian phong, Ban Giam dbc; thuc hién tdt cong tac bao cao Hoc vién
Chinh tri Qudc gia H6 Chi Minh va trién khai van ban ctia Ban Giam doc dén cac don vi
kip thoi, khong chdm mudn. Hoan thanh cung cip va huéng dan sir dung chir ky sb.

- Quan ly, cép phat phoi bang theo quy dinh; dam bao tt cac cong viéc Ban Giam
ddc yéu cau dot xuit; ban hanh quy trinh trinh ky hd so tiép nhan va tra hd so.

- Ra so04t van ban trinh ky dam bao han ché sai sot thé thue: kiém soét chit ché cac
vin ban di dén, tao diéu kién thuén loi cho can bo, hoc vién trong viéc trinh ky van ban va
giai quyét cac thi tuc hanh chinh, kiém tra thé thirc vain ban trude khi ban hanh.

- Tiép tuc van hanh, dua phan mém quan ly diéu hanh tic nghiép vao str dung theo
Thong bao s 545-TB/HVCTQG ngay 28/8/2025 ciia Hoc vién CTQG Hd Chi Minh.

- T6 chirc gap mat, trao ddi, ban giao dia ban quan ly gitta Hoc vién véi Cong
an Phuong Cau Gidy va Canh sat Phong chay chita chay TP Ha Noi. Phbi hop cong téc
an ninh trat tu, an toan PCCC, tam tr tam Véng cho SV ndi tri va cac ndi dung khéc.

- T chirc ra soat va tham muu bd sung, kién toan Ban Chi dao va luc lugng
phong chdng chay nd, ciru nan ciru hd, phong chéng thién tai ciia Hoc vién.

* Céng tac van thie: thuc hién nhap s6 van ban trén hé théng Hoc vién thong
minh; tiép nhan, phén loai, nhap sb cong van dén, cac loai sach bao, tap chi, hd so xin
hoc céc 16p boi dudng xuat ban, bao chi, tuyén gido tiéng anh Vstep... trinh Ban Giam
ddc va cac don vi kip thoi. Cong tac bao mat vin ban di va dén ludn thuc hién ding
quy dinh; con du ludn dugc gitr gin va str dung dung muc dich, dung quy dinh.

* Cong tdc luu trit: Phuc vu kip thot viée khai théce, tra ctru tai li¢u ctia can bd trong
Hoc vién, hoc vién va sinh vién dé x4c minh bang tot nghiép va bang diém; thuc hién tdt
viéc bao quan, v¢ sinh tai liéu luu trir; nhan tai hd so luu cia cac don vi: tai liéu nghién ctru
sinh ciia Ban Quan ly Dao tao, bdi dudng, tai li¢u cua hét gia tri cia khoa Xa Hdi hoc.

* Cong tac Ié tan, phuc vu, bao vé, vé sinh moi truong

- Pam bao thuc hién tt cong tac phong chéng lut bdo, cdng tac an ninh, an toan
phong phong chong chay nd ciia Hoc vién. Dic biét hoan thanh tét cong tac chuén bi
phong chéng, han ché t6i da nhiing thiét hai do con bdo s 10 (Buloi) va sb 11
(Matmo) gay ra; phoi hop voi Cong ty Bao vé trong viée thuc hién cac cong tac dam
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bao an toan trat tu, phong chong chay nd, bao vé tai san can bo, giang vién, hoc vién,
sinh vién, trong gilt xe 0 t6 tai Hoc vién an toan; td chirc cac hoat dong dam bao an
ninh, an toan co quan phuc vu dao tao va céac hoat dong chung cua Hoc vién.

- Trién khai thuc hién trang bi mot ) hang muc ban ghé va thiét bi hoi truong
tang 11 dé lam phong da nang vira phong Bao vé vira la phong hop; thudng xuyén
kiém tra giam sat cac phong hop, hoi truong; bd sung sira chira trang thiét bi kip thoi.

- T chirc tiép nhan, sip xép, bo tri ghé bang do dbi tac tai tro, sip xép va dit
dung vi tri phu hop dam bao dep canh quan va phu hgp cong nang sir dung.

- T6 chire tbt cac hoat dong Ky niém ngay Phu nit Viét Nam 20/10.

- Chuan bi moi diéu kién va nhan luc phdi hop t6 chirc tét Lop bdi dudng cho
can bo lanh dao quan 1y bao chi va tuyén thong cua nuéc CHDCND Lao goém 15
ngudi. Thoi gian tir 15/10 dén 05/12/2025.

* Doi xe: Tang cudng cong tac bao dudng, kiém tra dinh ky hé thong xe 6 t6
ctia Hoc vién; nang cao tinh than trach nhiém trong cong viéc lubn dit van dé an toan
1én hang dau.

* Cong tdc Y té:

- Lam tét cong tac chuyén mon, cham séc strc khde cho can bd va sinh vién, cu
thé nhu sau: Kham bénh: 188 Iugt nguoi bénh; xir Iy cip ctru: 39 trudng hop; thay
bang, cit chi, rira vét thuong: 32 luot ngudi bénh; kham chuyén bénh vién diéu tri: 07
bénh nhan; ké don phat thude cho: 110 lugt nguoi bénh.

- Giam sét cong tac v€ sinh moi truong, vé sinh hoc duong, vé sinh an toan thuc
pham trong toan Hoc vién; t6 chirc diét chudt, diét mudi trong khudn vién va cac giang
duong, phong 1am viéc trong Hoc vién.

- Pam bao truc, chim soc strc khoe ban dau cho can b giang vién va sinh vién
kip thoi; td chic don va lam viéc véi Trung tam Kiém soat bénh tat, sy té Ha Noi
dén kiém tra giam sat cac diéu kién vé y té truong hoc va vé sinh phong hoc.

- Té chirc cong tac phun thudc diét mudi va con tring gy hai; td chic diét
chudt trong khudn vién Hoc vién va KTX.

2. Cong tac CNTT va Hb tro dao tao

- Tiép tuc phdi hop trién khai cac noi dung K& hoach thuc hién chuyén ddi sb
tai Hoc vién, dic biét trao ddi cac thong tin lién quan diéu hanh tic nghiép va ké khai
Iy lich can bo, tham muu t6 chire tot Hoi nghi chuyén dbi sb dot thang 10/2025.

- Tiép tuc t& chirc kiém tra dinh ky co s& vét chét thiét bi phuc vu day hoc dé
kip thoi khic phuc, sira chira néu c6, khic phuc ngay nhiing hang muc nho. D& xuét
stra chira thay thé dam bao phuc vu thudng xuyén, lién tuc.

- Phdi hop hoan thanh cong tac thau va chuén bi cong tac td chirc trién khai
hang muc hé thdng Internet tai Trung tdm thong tin khoa hoc.

- Phéi hop t6 chire lap dat tivi man hinh 16n; hé théng am thanh cac phong hop,
phong bao vé luan van, luan an (Phong hop tang 2 HTL, phong hop ting 11 nha Al,
Hoi truomg tang 10 Al, cac phong bao vé luin vin, luin 4n nha Al, phong hop tang 1
nha A3). Lap khoa vén tay va hé théng micro khong day Hoi truong ting 10 nha Al.
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- Phéi hop véi cac don vi td chire ra soat, thong ké, danh gia hiéu qua danh muc
phan mém dang sir dung.

- bé xuét dau tu, trang bi cac thi€t bi, may mdc, vat dung, dd bao hod phuc vu
cho céc déng chi thuc hién cong viéc chuyén mon dac thu sira chira dién, nude.

3. Cong tac Quan ly tai san va sira chira nho

- Trién khai thuc hién céc ndi dung lién quan dén thong bao ban giao hd so,
gidy t0, tai chinh, tai san... ddi voi can bd c6 quyét dinh nghi huu trude tubi.

- Chuén bi hd so va cac diéu kién thanh 1y xe 6 6 29 chd chudn bi hét han luu
hanh; xay dung phuong an sitra chira 1 phong tang 3 nha A2 thanh phong lam viéc cua
Trung tam TTKH.

- T6 chirc khao sat tong thé, thdng ké tdng hop toan bd hong hoc, hu hai va
nhirng véan dé ton tai gip phai sau mua bdo dé to chirc 1én phwong an sira chira, thay
thé, khic phuc: ting mai thu vién, tang mai giang dudong B8A, cira thong gi6 ting hdm
A1, méi nha bao vé Cong 36 xuan Thuy, chéng tham dot tang 5 nha A3... va cc van
dé can stra chira, khic phuc tai khu vuc KTX.

4. Cong tac Stra chira 16n va mua sim

- Trién khai phuong 4n stra chita ting 2 nha A2. Trién khai cac ndi dung mua xe
6 t6 7 chd sau khi c6 quyét dinh phé duyét cia HVCTQG HCM.

- Phéi hop td chuc thi cong va hoan thanh co ban cac hang muc Thu vién Mo
A2 chuan bi KH t6 chirc khanh thanh. Té chirc nghiém thu hé théng PCCC nha E2;
nghiém thu k¥ thuat xay dung nha E2 chuan bi ban gia dwa vao sir dung.

- Tiép tuc hoan thanh cac thu tuc dau thau, trang bi co s¢ vat chét theo quyét
dinh phé duy¢t, dac biét la cac hang muc thiét bi may moc Thu vién A2.

- Hoan thanh viéc téng hop dé xuit mua sdm cua cac don vi, b0 phan dé vd
sung danh muc mua sim, trang cap, dau tu theo quy dinh.

- Hoan thanh lap dat hé thng ti cac phong & sinh vién tai KTX E6 va ti van
phong cho céc don vi dang ky trong nam 2025.

5. Cong tac Quan ly Ky tiic xa

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach td chuc doan kiém tra viéc thuc
hién noi quy, quy ché KTX.

- Stra chira thang may, hé théng bom nudc ciru hda, hé théng ta dién KTX E5
sau khi bi ngap ting do bio lut. Trién khai lam hé théng ngan nuéc ting him nha E3
KTX dé phong ngap ung khi mua bio.

- Hoan thanh lip dat, dua vao sir dung rém che ning mua sau nha Lao (E4-
KTX). Hoan thanh cong tic mua sim bd sung chin ga gbi dém va cac cac dd dung, vét
dung hing ngay phuc vu khu nha E3 - KTX.

- Phéi hop td chuc gap mat cac tan sinh vién Lao vé hoc tap tai Hoc vién.

V. CONG TAC TAI CHINH

- Hoan thién phuong an tu chu giai doan 2026 - 2030; thu hoc phi sinh vién
chinh quy hoc ky I nam hoc 2025-2026; chi tra thu nhap tang thém Quy III cho cén bd
vién chuc ciia Hoc vién; thuc hién thanh toan trén 200h cho giang vién
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- Ra soat b sung danh muc mua sam nam 2025, ra soat diéu chinh bd sung tinh
hinh thuc hién du toan nam 2025 cia Hoc vién.

- Ra soat nha dt tién hanh do vé lai dé 1am Giéy CNQSD déat caa Hoc vién.

VI. CONG TAC DANG - POAN THE

1. Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh Hoc vién

- T chirc Hoi nghi Dai biéu Poan vién Poan TNCS Ho Chi Minh Hoc vién
Bio chi va Tuyén truyén nhiém ky 2025 - 2027; tham gia hd tro Dién dan “Truyén
cam hing khéi nghiép cho sinh vién” va phat dong cudc thi “Y tudng khai nghiép sinh
vién nim 2025”; hd trg “Lé trao giai cudc thi viét chinh luan bao vé nén tang tu tudng
cua Dang, phan bac cac quan diém sai trai, thu dich 14n tht nim, nam 2025 cta Hoc
vién Béo chi va Tuyén truyén; tham gia hd trg phat dong Cudc thi truc tuyén “Tim
hiéu phéap luat va kién thirc phong chay, chita chay va ciru nan, ciru ho trén dia ban
Thanh phd nam 2025”; hd trg phat dong chang 2 Cudc thi tric nghiém twong tac truc
tuyén tim hiéu vé 80 nam Ngay Téng tuyén cir dau tién bau Qudc hoi Viét nam

- Chi dao san xuit Mach nguén s 79 “Mot thé hé - Mot niém tu hao”

- Truyén thong vé cac su kién, cac ngay ki niém trén panpage Doan Hoc vién
Ky niém 95 ndm ngay thanh 1dp Héi lién hiép phu nir Viét Nam 20/10; tiép tuc thuc
hién cong tac phat trién Dang cho sinh vién.

2. H6i Cuu Chién binh Hoc vién

Nim bt tinh hinh tu tudng cua Hoi vién, chi dao trién khai cac hoat dong vé
ngudn; ting cudng phdi hop voi Poan Thanh nién Hoc vién trong viéc gido duc ly
tuong, ban chat céach mang cho doan vién, sinh vién; tiép tuc tich cuc trién khai céac
hoat dong bao vé nén tang tu tudng cia Dang.

PHAN II
PHUONG HUONG, NHIEM VU CONG TAC THANG 11 NAM 2025

I. CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG; KHAO THI VA PAM BAO
CHAT LUQNG PAO TAO

1. Dao tao Dai hoc

* Vé cong tdc tuyén sinh

- TH chirc xét tuyén va thong bao trang tuyén hé song bing; nghién ciru, phan
tich dir liéu tuyén sinh DH chinh quy phuc vu cho cong tac tuyén sinh nam 2026.

* Vé cong tdc quan 1y day va hoc:

- Tang cudng thuc hién cong tac kiém tra giam sat lich hoc ky I nim 2025 -
2026 cac 16p dai hoc hé chinh quy, hé vira lam vira hoc; xay dung va cong bd lich hoc
chinh thirc ky 2 nam hoc 2025 - 2026; xay dung va cong bd lich thi ky 1 nam 2025 -
2026 cac 16p dai hoc hé chinh quy, h¢ vira 1am vira hoc; xac minh van béng chirng chi
cho sinh vién da tot nghiép; tiép tuc cong tac cip phat bang t6t nghiép cho sinh vién da
ra truong.

* Vé ra sodt cdp nhat chuong trinh dao tao: Hoan thién Chuén CTDT linh vuce
Béo chi va Thong tin sau Hoi déng nghiém thu cia B§ Gido duc va Dao tao; nghién
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ctru dit liéu, quy dinh va vé xay dung CTDT chuédn bi cho viéc ra soat, stra dbi, tich
hop CTDT sau chu ky 2 nam.

2. Dao tao sau dai hoc

* Vé cong tdc tuyén sinh

- X1r Iy hd so tuyén sinh thac si va tién si dot 2 ndm 2025; tong hop két qua hoc
b6 sung kién thirc dur thi cao hoc dot 2 nim 2025; tong hop in ching nhan hoc b sung
kién thirc cho cac thi sinh dang ky du thi cao hoc; xtr 1y va tdng hop danh sach thi sinh
dang ky du thi cao hoc va nghién ciru sinh dot 2 nim 2025; ban hanh Quyét dinh thanh
lap céac Ban xét tuyén thac si va tién si dot 2 nam 2025; téng hop danh sach du thi
tiéng Anh bac 30/6 chudn diu vao du xét tuyén cao hoc (t chirc thi ngay 15/11/2025;
tong hop danh sach thi sinh ndp chimg chi ngoai ngit du xét tuyén cao hoc va nghién
ctru sinh va danh sach du diéu kién du xét tuyén trinh d6 thac si va tién si, Bao cao Hoi
dong tuyén sinh hop ngay 19/11/2025.

- Chuin bi hd so xét tuyén trinh do thac si, tién si; xét tuyén va cong bd két qua
xet tuyén thac si, tién si theo ké hoach.

* Vé cong tdc quan 1y day va hoc

- Tang cuong kiém tra, giam sat cac 16p hoc theo ké hoach; don d6c nhic nhé hoc
vién cao hoc va NCS nop hd so bao vé theo ké hoach; trién khai lich hoc céc 16p cao hoc,
nghién ctru sinh theo ké hoach chung; lam quyét dinh giao dé tai ludn van, luan an cac
khoa da thong qua dé cuong. - T chirc cac hoi df‘)ng luan vin, luan an theo ké hoach.

- Thong bao lich xét t6t nghiép dot 4 nam 2025 cac 16p cao hoc ve nghién clru
sinh; cay dung ké hoach Bé giang va trao bang dot 2 nam 2025 cho cac 16p cao hoc va
nghién ctru sinh du kién vao cudi thang 12/2025; ra soat va don dbc nhic nhé cac khoa,
vién nhéc hoc vién va nghién ctru sinh céc 16p bao v¢ luan van, ludn an va hoan thién cac
thu tuc sau bao vé dé kip xét t6t nghiép va nhén bang vao cudi thang 12/2025.

* Ra soat cap nhat quy ché dao tao thac st va tién si- Hoan thién du thao stra
doi, cap nhat, bd sung quy ché thac si va tién si. Xay dung dé an m¢ thém nganh dao
tao thac si va tién si theo nhu cau cua xa hoi.

3. Bdi dudng

- Tiép tuc tuyén sinh, khai giang cac 16p bdi dudng theo ké hoach va nghiép vu
chuyén nganh ctia Hoc vién; tap trung vao ting cudng truyén thong tuyén sinh cac 16p
boi dudng giang vién ly luan chinh tri, kién thire tri tué nhan tao (AID).

- Tuyén sinh céc 16p: 16p BD Nghiép vu bao chi 10, Nghiép vu su pham 3.

- Khai giang: Lép BD Nghiép vu bao chi 9, Giang vién ly luan chinh tri 3,
Nghiép vu xuét ban 2.

- Bé giang: Lop Nghiép vu bao chi 7 (48 hv); Lép Boi dudng Nghiép vu quan
ly nha nudc bao chi 6 (34 hv).

4. Tin hoc - Ngoai ngir

- T6 chue thi, chdm, cong b két qua ky thi danh gia nang luc ngoai ngir 6 bac
Vstep thang 11 vao ngay 15,16/11/2025 theo ké hoach dam bao ding quy dinh, chat
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lugng; dam bao co s& vat chét trang thiét bi k¥ thuat phuc vu tdt ky thi, cép ching chi
tin hoc Dot 6 nam 2025 (ngay thi 06,07/12/2025).

- Xay dungFanpage riéng dé quang ba vé cac hoat dong va ky thi ctia Trung
tam; ting cudng truyén thong vé ky thi Vstep, tin hoc va cac hoat dong cia Trung tim
thong qua viéc phdi hop cac kénh truyén thong chinh thirc cia Hoc vién nhu Website,
Fanpage, va mang xa hoi.

5. Cong tac H tro sinh vién va truyén thong

* Cong tac sinh vién

- Lap danh sach sinh vién dugc mién giam hoc phi dot 2, danh séach sinh vién
dugc hd tro chi phi hoc tap; tong hop béo cao két qua kiém tra vin héa hoc duong;
diéu hanh va trién khai hoat dong ctia cac CLB sinh vién.

* Céng tdc truyén thong

- Tiép tuc truyén thong vé Tuyén sinh dai hoc, sau dai hoc, cac 16p boi dudng,
tin hoc, ngoai ngir, cudc thi Khéi nghiép sinh vién 2025; quan Iy Nhém Tu van tuyén
sinh va Hb trg sinh vién; quan 1y cac trang mang xa hoi ciia Hoc vién; trién khai cac
hoat dong cia dong Céu lac bd Truyén thong ACC.

- Tiép tuc diy manh cong tac truyén thong ctia Hoc vién; xay dung va trién khai
Ké hoach truyén thong thang 11/2025; quan Iy cac trang mang xa hoi ciia Hoc vién;
tuyén truyén dé can bo, giang vién, sinh vién Hoc vién déy manh chia sé cac tin, bai,
hinh anh,... quang ba vé Hoc vién trén Facebook ca nhan.

7. Cong tac Khao thi va dam bao chét lwong dao tao

* Cong tac khao thi:

- Ban hanh quyét dinh thanh lap Hoi dong thim dinh NHDT ngéan hang dé thi;
t6 chtre tham dinh ngan hang dé thi va nghiém thu theo quy dinh; tiép nhan ngan hang
dé thi sau khi da chinh stra, hoan thién tir cac khoa/vién, phé duyét, ra Quyét dinh cong
nhén ngan hang dé thi dé dua vao sir dung.

- T4 chirc thi, bdc thim, in sao dé thi, td chirc thuc hién va hoan thanh cong tac
chiam thi, téng hop két qua thi cho cac dot thi dau nam hoc 2025 - 2026; thuc hién
cong tac 1am dé thi, chdm thi cho cac ky thi Chuan dau ra theo ké hoach Trung tdm
Ngoai ngir - Tin hoc.

* Cong tac Dam bao chat luong va Kiém dinh chat luong dao tao:

- Nghién ctru B9 tiéu chuén kiém dinh chit lugng chuong trinh dao tao (Thong
tu s6 04/2025/TT-BGDDT cua Bo Gido duc va Dao tao) dé xay dung ké hoach cai tién
chét lugng nham dép g cac diéu kién can thiét theo tiéu chuin kiém dinh.

- Thu thap sb liéu phan hdi tir cyu sinh vién K40 vé tinh trang viéc lam sau 01
nam tdt nghiép.

- X4y dung K& hoach cai tién chit luong sau danh gia ngoai dbi v6i 06 chuong
trinh dao tao.

- Nghién ciru, t6 chirc khoa tap huan vé dam bao chét luong véi ndi dung vé
chuén hoéa chuong trinh dao tao (chuin diu ra), vé do ludng va danh gia muc do dat
duge CPR hoc phan va CDR CTDT dbi véi nguoi hoc.
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II. CONG TAC NGHIEN CUU KHOA HQOC VA HOP TAC QUOC TE,
THONG TIN KHOA HQC, XUAT BAN TAP CHI

1. Cong tac nghién ciru khoa hoc

- T6 chire Hoi thao khoa hoc cép Bo “Truyén thong chinh sach ky nguyén phat
trién méi cta dat nuge”.

- Tb chac Hoi thao khoa hoc quéc té “Pao tao, bdi dudng ly luan chinh tri &
Viét Nam va Lao: Thuec tién va kinh nghiém™.

- T6 chire cac hoi dong tham dinh gido trinh, dé tai nim 2025 theo ké hoach;
hoan thién ho so, gidy to lién quan; tiép tuc theo doi qua trinh phé duyét cac nhiém vu
khoa hoc cip bo va ké hoach hoat dong khoa hoc cip co s& (ngudn tu chu) nam 2026
tir Hoc vién Chinh tri qubc gia Ho Chi Minh.

2. Cong tac hop tic quoc té

* Pé dn, D dn, MOU: Diéu phbi va quan ly Lép hoc truc tuyén ky 2 voi Dai
hoc Nit sinh Sookmyung (Han Quéc); diéu phdi va quan ly Lép Boi dudng can bo
lanh dao, quan 1y bao chi cho nudc CHDND Lao 2025; chudn bi hd so thanh 1ap Chi
ho6i Viét - Anh Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén.

* Doan ra: T6 chie doan cong tac tai Vuong qubc Anh.

* Doan vao: Tiép x4 giao va trao ddi hoc thuat véi Dai st Cong hoa Cuba tai
Viét Nam vao ngay 14/11/2025; don PBoan dai biéu Hoc vién Chinh trj va Hanh chinh
qudc gia Lao sang tham du Hoi thao qudc té “Pao tao, bdi dudng 1y ludn chinh tri &
Viét Nam va Lao: Thuc tién va kinh nghiém” (24-28/11/2025); dén Doan lanh dao va
chuyén gia Vién Ngh¢ thuat duong dai (Lién bang Nga) vao lam viéc tai Hoc vién tur
02-07/11/2025.

* Cong tdc quan 1y lweu hoc sinh Lao: To chirc L& tong két nam hoc 2024-2025
va phuong hudng nam hoc 2025-2026 cia doan LHS Lao tai Hoc vién; hd tro giai
quyét cac cong viée lién quan dén hoc tap, sinh hoat khac ciia LHS.

3. Cong tac Thong tin khoa hoc va Cfmg TTDT

- Hoan thién dé an hoat dong ctia Trung tim tai tang 4 va 5 theo md hinh mai,
bao dam hi€u qua cong viéc chung.

- Lua chon va bién tip 4n phdm Thong tin chuyén dé s 6/2025 va lwa chon gidi
thiéu sach theo chu dé sb 6/2025 theo dung tién do da dé ra; xir ly nghiép vu va <cép
nhat kip thoi cac tai liéu l1én phén mém Thu vién phuc vu ban doc khai thac, sir dung
truc tuyén; Thuc hién bd sung tai liéu maéi va sb hoa tai liéu ndi sinh phuc vu cong tac
dao tao va nghién ctru khoa hoc.

- Duy tri viéc huéng dan, hd trg cac don vi, hoc vién va NCS trong qua trinh str
dung phin mém kiém tra tai liéu vé trich dan va chdong trung lap. Thuc hién duing quy
trinh kiém tra tring lap theo cac budc tién kiém, hau kiém va khi nop luu chiéu.

- Lam viéc v6i bd phéan k§ thuat cong ty Simax hoan thién va t6i wu hoa cac chirc
ning con ton tai, ton tai phat sinh trong qua trinh str dung thuc té; kiém tra hé thong, co
cac phuong an dam bao hoat dong thong sudt va khic phuc hién tuong huu caches lau
ctia Cong TTDT; ra soét dir liéu tdi wu hoa b nhé may chu.
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- Hoat dong cua Cong Thong tin dién tir dam bao cdp nhat thong tin nhanh
chong, kip thoi va chinh xac cac hoat dong va quan ly diéu hanh ciia Hoc vién; thong
tin phuc vu hoat dong cong khai thong tin va hoat dong danh gia chuong trinh dao tao
cua cac don vi 1én CTTDT; Nang cao chét lugng lam tin, bai, han ché mirc thép nhét
nhirng sai s6t co ban.

4. Cong tac tap chi

- Hoan thanh xuit ban va phat hanh Tap chi in tiéng Viét thuong ky; tién hanh
quy trinh bién tap va thim dinh bai xuét ban tap chi in tiéng Viét thuong ky sé 11 nam
2025 (Chu d truyén thong chinh tri vé Ky niém ngay Nha gido Viét Nam 20-11); bam
sat cac Hoi thao khoa hoc, huy dong bai viét chét lugng; chu dong thong tin cho cdng
tac vién, tac gia; ra soat cac ing dung phan mém quan ly va xuat ban dam bao thuong
xuyén duy tri van hanh Tap chi dién tu.

- Xtc tién chudn bi xuit ban Tap chi in tiéng Viét chuyén dé ky 4/2025; thuc
day tién do xudt ban Tap chi in tiéng Anh ky 2/2025.

- Tiép tuc c¢6 nhing nghién ciru dé xuit dé co chinh sach dau tu phi hop véi
Tap chi dién tir (tiéng Viét va tiéng Anh).

III. CONG TAC TO CHUC CAN BO

- Tiép tuc hoan thién cac quy ché, quy dinh tai Hoc vién; thuc hién quy trinh bd
nhiém, bd nhiém lai cac chirc vu lanh dao quan ly cho cac don vi.

- Tiép tuc thuc hién cong tac danh gia xép loai va thi dua khen thuéng nim
2025 theo quy dinh.

- Thuc hién dtng, kip thdi cac ché do, chinh sach thudng xuyén va dot xuét cho
can bg, cong chirc vién chic; tham muu cong tac dao tao, boi dudng can bo theo ké
hoach; mé cac 16p bdi dudng theo ké hoach kinh phi dugc phan bd.

- Tiép tuc dam bao cong tac bao vé chinh tri ndi bd, nhét 1a ddi véi viéc quan ly
can bo dugc cur di cong tac, du lich nude ngoai... thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra
theo ké hoach;

- Ra soat, kiém tra van bang, chimg chi dbi véi cac dbi tuong quy hoach bd nhiém,
tuyén dung. Bao cao dinh ky cong tac bao vé chinh tri ndi bd, giam sat tu tudéng chinh tri va
quan ly can bd di cong tac, du lich nuée ngoai theo dung quy dinh.

- Tiép tuc thuc hién cong tac kiém tra, giam sat, tiép cong dan theo ké hoach.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac hanh chinh, t(x)ng hop, phap ché

* Cong tdc tong hop, phdp ché:

- Tiép tuc kiém tra giam sat hoat dong ctia phan mém tac nghiép va hd trg cac
don vi trong qua trinh sir dung;

- Thuong xuyén kiém tra giam sat co s¢ vat chét, k¥ thuat phuc vu hoat dong
day va hoc; dam bao vé sinh mdi truon, phong, chdng dich bénh; giir viing an ninh trat
tu va phong chdng chay nd; ra soat cac diéu kién dam bao phong chdng lut bio va ctru
nan ciru hd; giam sat chit ch& cong tac quan Iy tai san tranh that thoat, lang phi;
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- Xay dung va hoan thién cac thong béo, ké hoach dinh ky cua Hoc vién; dam
bao thuc hién tét cac van ban di dén cta Van phong, Ban Giam ddc; thuc hién tot cong
tac bao cdo Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho Chi Minh va trién khai van ban cia Ban
Giam dbc dén cac don vi kip thoi, khong cham mudn.

- Quan ly, cip phét phoi bang theo quy dinh; dam béo t6t cac cong viée BGD Ban
Giam ddc yéu cau dot xudt; ban hanh quy trinh trinh ky hd so tiép nhan va tra ho so.

- Ra 504t vin ban trinh ky dam bao han ché sai sot thé thire; kiém soat chat ch@ céc
vin ban di dén, tao diéu kién thuan loi cho can bg, hoc vién trong viéc trinh ky véan ban va
giai quyét cc thii tuc hanh chinh, kiém soét thé thire vin ban trude khi ban hanh.

- Bic biét tham muu Ké hoach va chuén bi cac ndi dung don va lam viée véi doan
HVCTQG Ho Chi Minh sang lam viéc tai Hoc vién, KH chuén bj té chirc Ngay Nha gido
Viét nam 20/11; Ké hoach chuan bi Hoi nghi can bo, vién chirc va Hoi nghi Tong két cac
mat cong tac nam 2025, phuong hudng, nhiém vu nam 2026.

- Trién khai nghién cuu, dé xuét thuc hién trang bi mot ) hang muc: ban ghé
hoi dong, bang khanh tiét di dong... tai 02 phong hop tang 11 nha Al lam phong da
ning. Trién khai thiét ké, san xuit mot s san phdm nhién dién thuong hiéu cung cip
cho cén bo, gidng vién, hoc vién, sinh vién. Thiét ké, lap dat ti trung bay san phim
nhén dién tai ting 1 nha Al.

2. Cong nghé thong tin va hd tro dao tao

- Tiép tuc phdi hop trién khai céc ndi dung K& hoach thuc hién chuyén d6i sb
tai Hoc vién. Tiép tuc t6 chirc kiém tra dinh ky co s& vét chét thiét bi phuc vu day hoc
dé kip thoi khic phuc, sira chita néu 6, khic phuc ngay nhimg hang muc nho. D& xuét
sira chira thay thé dam bao phuc vu thuong xuyén, lién tuc.

- Phéi hop don vi ddi tac hop tac truyén thong td chirc 1p dit man hinh thong
tin, quang cdo tai khu vuc giang duong va Ky tic x4 (lién quan dén ngudn dién va
giam sat thuc hién).

- Phdi hop t6 chire trién khai hang muc Internet tai Trung tim thong tin khoa
hoc. Lién hé, trao doi va tim phuong an két thiic hop dong duong truyén Internet
leadline. Tim kiém don vi dam bao dé thuc hién giai doan tiép theo.

- Tiép tuc d& xuat mua sim, sira chita ngay cac thiét bi cong ngh¢ thong tin, am
thanh, 4nh sang vira dam bao sira chira vira dam bao c6 vt tu du phong thay thé phuc
vu cong viéc chung cuia Nha truong.

3. Cong tac Quan ly tai san va sira chira nho

- T6 chire t6 kiém ké lai tai san cac don vi ¢6 hop nhét, sap nhép trong thoi gian
vira qua dé danh gia thuc hién viéc luan chuyén tai san, vao sé don vi, vao sd nha
truong va céc tai san doi du, khong sir dung, tai san hong can thanh 1y ...

- Trién khai chuan bi ho so va cac diéu kién thanh 1y xe 6 t6 29 chd chudn bi hét
han luu hanh.

- Trién khai t chirc do vé& thuc hién lam s do cua Nha truong; thuc hién cac
nhiém vu khac lién quan dén cong 45 Nguyén Phong Sic.
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- T chire phdi hop khao sat tong thé, thong ké tong hop toan bd hong hoc, hur
hai va nhirng van dé ton tai gip phai sau mua bdo dé t chirc 1én phuong 4n stra chira,
thay thé, khic phuc: ting mai thu vién, ting mai giang duong B8A, cira thong gi6 ting
ham A1, mai nha bao vé Cong 36 xuan Thuy, chéng thim dot ting 5 nha A3... va cac
van dé can sira chira, khic phuc tai khu vuc KTX.

- Trién khai thuc hién cac hang muc: Phong diéu hanh trung tam tai Nha A2;
San trude Nha Y té; Khu thao truong quan su tai KTX; Phong trinh chiéu cac san
pham truyén thong.......

- Tap trung trién khai thuc hién cac noi dung theo khuyén nghi cia Vu Ké
hoach tai chinh Hoc vién CTQG HCM theo CV ) 15285/BTC-QLCS, chuan bi cho
cong tac tong kiém ké nam 2026.

4. Cong tac Sira chira 16n va mua sim

- Tiép tuc hoan thanh cac thu tuc dau thau, trang bi co s& vat chét theo quyét
dinh phé duyét, dac biét 1a cac hang muc nha A2. Trién khai thuc hién céc g6i thau va
cac ndi dung lién quan: Goi thau bao v¢€ khuon vién Hoc vién; goi thau in Tap chi; goi
thau s6, lich 2026; géi thau dudng truyén Internet leadline...

- T6 chie phdi hop thuc hién lip dat bd sung man hinh twong tac, thiét bi am
thanh hoi truong, giang duong, phong hop. To chirc nghiém thu k§y thuat, nghiém thu
ndi thit va phéi hop chuin bi cong tac khanh thanh Thu vién md A2.

- Tiép tuc thuc hién quy trinh mua sim xe 0 t6 7 chd phuc vu hoat dong chung
sau khi c6 quyét dinh phé duyét cia Hoc vién CTQG H6 Chi Minh.

- Tiép tuc trién khai thuc hién cac hang muc thuéc danh muc bd sung dau tu co
s& vat chit nam 2025 da duge Giam ddc Hoc vién CTQG Ho6 Chi Minh phé duyét:
Khu dich vu da ndang A6; Ban ghé an nha Lao E4; Hé théng diéu hoa bd sung nha A2;
Hé théng diéu hoa E6 Ky tiic x4 Phan mém Trung tim khao thi; Sira chira ting 2 nha
A2; Phong trinh chiéu san pham truyén thong...

5. Cong tac Quan ly KTX

- Trién khai thuc hién ké hoach t6 chirc doan kiém tra dinh ky két hop kiém tra
dot xuét viéc thuc hién noi quy, quy ché KTX.

- Tiép tuc ting cudng mg dung cong nghé thong tin trong qua trinh thuc hién
cong tac tiép nhan, bd tri, quan 1y hoc vién, sinh vién noi tri; ting cuong xiy dung va
dam bao Ky tic xa xanh, sach, dep, an toan, than thi¢n, van minh, hién dai.

- Ra soat téng thé cac hang muc stra chita nhé tai KTX, 1én phuong an cai tao,
sira chira sém, nhanh; giai quyét mot sé nguyén vong chinh dang ctia SV ndi tra qua
mot sd dé xuit kién nghi: Bao dudng quat, diéu hoa, diy phoi quan 4o; hé thong
PCCC hay chap, 16i; cic hang muc sira chita lién quan dén cac cong trinh xay dung
(tuong tran hong, thAm dot, gach v, phong.....).

- Tang cudng tap huén quy trinh, cach thirc str dung hé théng dién nudce, dac biét hé
thdng PCCC cho can bd thude don vi dich vu, can bd bao vé, can bd bo phan QLKTX.
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- Xay dung Ké hoach tuyén truyén, quang ba hinh anh KTX trén mang xa hoi,
trén cac phuong tién truyén thong Hoc vién. Trién khai cac ndi dung cung cip dich vu
Internet tai khu vuc KTX cho sinh vién ndi tra.

V. CONG TAC TAI CHINH

- Piéu hanh ngén sach Quy IV nam 2025 theo dung quy dinh, trong d6 don déc
giai ngan cac ngudn kinh phi duoc giao trong nam nhu Nghién ctru Khoa hoc, kinh phi
cho LHS Lao, mua sim stra chira tai san, boi dudng can bo...

- Thanh toéan trén 200 gi¢ cho giang vién; ra soat cong ng hoc phi sau dai hoc va
thu hoc phi nam hoc méi; diéu chinh tai san cac phong ban sau khi bd tri, sap xép lai mot
sO phong ban chire nang; thuc hién thu hoc phi nam hoc 2025 - 2026 cho cac h¢ dao tao.

VI. CONG TAC PANG - DOAN THE

1. Poan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh Hoc vién

- Tich cuc phdi hop vai cac don vi kip thoi ndm bét tu tudng cia Hoc vién, sinh
vién ¢6 hoan canh khé khan dé dong vién, gitup do, chia sé kip thoi; tich cuc phat trién
Pang trong sinh vién; ddy manh truyén thong cac ngay L& 16n cia dat nudc trén
panpage Doan Hoc vién.

- T chire t6t hoat dong cau lac bd, doi nhém cho sinh vién; chu trong gido duc
chinh tri tu tudng trong sinh vién, thuc hién nghiém chinh quy dinh vé van héa hoc
duong, van hoa truong Dang;

2. Hoi Cyru Chién binh Hoc vién

Nim bat tinh hinh tu tudng cua Hoi vién, chi dao trién khai cac hoat dong vé
ngudn; tang cudng phdi hop véi Poan Thanh nién Hoc vién trong viéc gido duc ly
tudng, ban chét cach mang cho doan vién, sinh vién; tich cuc trién khai cac hoat dong
bao vé nén tang tu tudng cia Dang.

Noi nhan:
-HVCTQG HCM (dé blc),
- P/c Nguyén Xuan Thing (dé b/c),
- P/c Duong Trung Y (dé blc),
- Vin phong HVCTQG HCM (dé blc),
-BTV, TT HPT Hoc vién (dé b/c),
- Ban Giam déc, cac don vi truc thudc BGD,
- Luu VT, TH.
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